
Procedura nadania uprawnień do przetwarzania danych osobowych 
doktorantom szkół doktorskich UG 

• Doktorant zgłasza drogą mailową do biura szkół doktorskich zapotrzebowanie nadania uprawnień 
do przetwarzania danych osobowych, podając rodzaj i cel niezbędnych uprawnień. W imieniu 
doktorantów danej szkoły doktorskiej grupowe zlecenie złożenia wniosków może przekazać 
również Dyrektor Szkoły Doktorskiej.  

• Zwykle doktoranci SD potrzebują dostępu do Panelu Nauczyciela w celu organizacji i rozliczania 
zajęć dydaktycznych oraz do Platformy Edukacyjnej w celu prowadzenia nauczania w formie e-
learningu. 

• Powyższe uprawnienia obejmują jedynie doktorantów, którzy samodzielnie prowadzą zajęcia 
w ramach praktyk przewidzianych w programie kształcenia danej szkoły. Dotyczy to zatem 
doktorantów od II roku kształcenia (w pierwszym roku kształcenia doktoranci uczestniczą 
w prowadzeniu zajęć – asysta, jednak nie prowadzą ich samodzielnie).  

• W szczególnie uzasadnionych przypadkach doktoranci I roku mogą uzyskać uprawnienia związane 
z prowadzeniem zajęć, jeżeli uzyskali zgodę na samodzielne prowadzenie zajęć.   

• Po otrzymaniu prośby o złożenie wniosku pracownik biura SD generuje odpowiednie wnioski dla 
doktoranta w elektronicznym systemie Wniosków ODO. 

• Po uzyskaniu uprawnień doktorant zostaje poinformowany o zakończeniu niniejszej procedury 
i otrzymuje swój numer pracownika od pracownika biura SD.  

• Logowanie do Panelu Nauczyciela następuje przy użyciu numeru pracownika oraz aktualnego hasła 
do Portalu Studenta.  

• Uprawnienia nadawane są na rok akademicki, zatem do 30. września danego roku.  

• W przypadku konieczności nadania innych uprawnień doktorant zgłasza zapotrzebowanie 
pracownikowi biura SD, który potwierdza konieczność złożenia wniosku i jeżeli jest to wskazane, 
przeprowadza powyższą procedurę nadania uprawnień.  

• Jeżeli zajdzie taka potrzeba, w trakcie roku akademickiego doktorant może sprawdzić status swoich 
uprawnień, w tym rodzaj i termin wygaśnięcia uprawnień.  

• W uzasadnionych przypadkach pracownik obsługi administracyjnej Wydziału, na którym doktorant 
realizuje badania i prowadzi zajęcia, może złożyć zapotrzebowanie złożenia wniosku lub 
skontaktować się z biurem SD w celu potwierdzenia uprawnień doktoranta. 


