Procedura nadania uprawnien do przetwarzania danych osobowych
doktorantom szkot doktorskich UG

Doktorant zgtasza drogg mailowg do biura szkét doktorskich zapotrzebowanie nadania uprawnien
do przetwarzania danych osobowych, podajgc rodzaj i cel niezbednych uprawnien. W imieniu
doktorantéw danej szkoty doktorskiej grupowe zlecenie ztozenia wnioskdw moze przekazac
rowniez Dyrektor Szkoty Doktorskiej.

Zwykle doktoranci SD potrzebujg dostepu do Panelu Nauczyciela w celu organizacji i rozliczania
zaje¢ dydaktycznych oraz do Platformy Edukacyjnej w celu prowadzenia nauczania w formie e-
learningu.

Powyzisze uprawnienia obejmujg jedynie doktorantéw, ktdrzy samodzielnie prowadza zajecia
w ramach praktyk przewidzianych w programie ksztatcenia danej szkoty. Dotyczy to zatem
doktorantéw od Il roku ksztatcenia (w pierwszym roku ksztatcenia doktoranci uczestnicza
w prowadzeniu zaje¢ — asysta, jednak nie prowadzg ich samodzielnie).

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach doktoranci | roku mogg uzyska¢ uprawnienia zwigzane
z prowadzeniem zajed, jezeli uzyskali zgode na samodzielne prowadzenie zajed.

Po otrzymaniu prosby o ztozenie wniosku pracownik biura SD generuje odpowiednie wnioski dla
doktoranta w elektronicznym systemie Wnioskéw ODO.

Po uzyskaniu uprawnien doktorant zostaje poinformowany o zakoriczeniu niniejszej procedury
i otrzymuje swdj numer pracownika od pracownika biura SD.

Logowanie do Panelu Nauczyciela nastepuje przy uzyciu numeru pracownika oraz aktualnego hasta
do Portalu Studenta.

Uprawnienia nadawane sg na rok akademicki, zatem do 30. wrzesnia danego roku.

W przypadku koniecznosci nadania innych uprawnien doktorant zgtasza zapotrzebowanie
pracownikowi biura SD, ktéry potwierdza koniecznosé ztozenia wniosku i jezeli jest to wskazane,
przeprowadza powyzszg procedure nadania uprawnien.

Jezeli zajdzie taka potrzeba, w trakcie roku akademickiego doktorant moze sprawdzi¢ status swoich
uprawnien, w tym rodzaj i termin wygasniecia uprawnien.

W uzasadnionych przypadkach pracownik obstugi administracyjnej Wydziatu, na ktérym doktorant
realizuje badania i prowadzi zajecia, moze ztozy¢ zapotrzebowanie ztozenia wniosku lub
skontaktowac sie z biurem SD w celu potwierdzenia uprawnien doktoranta.



